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1. Usudrios do Sistema

1.1 Primeiro acesso ao sistema Teia Social

e Novos usudrios devem acessar a pagina https://portal.teiasocial.net/recover-
password para criacdo de senha.

e Buscar o simbolo para mudanca de idioma e escolher entre Portugués, Inglés e
Espanhol.

® 00 B reusuci x + -

“ 9 C O & portal eiasockl netrecover -passwond E O % » 0(H rmen

f’ Tela

Nio sabe sua senha?

e Escolher idioma se necessario e preencher com o e-mail:
00 3P Twasccw x + -

€ 3 C 0O & porlislasccialnetiecover-password C o

“" Teia

N&o sabe sua senha?




e Um cédigo serd enviado para o e-mail cadastrado e este cddigo devera ser usado na
tela de Reestabelecimento de Senha

© © Captura de Tela 2023-00-28 42 12.11.508.png 0 U Aleir com Pré-Visusizacho

o a 88 v secw x + .
“ C O & portal selasocial net\change-password 6w »0@D
£

‘0' Tela

Redefinigdo de senha
O=
o o
o o



1.2 Acesso ao sistema Teia Social

https://portal.teiasocial.net/

00 P reesmw x +

€ C O & paaliciasocial netogindred s W 2F

‘.’ Tela

Seja bem-vindo

a ©

Usuario: use o e-mail cadastrado na pré-inscri¢cdo do curso
Senha: a senha cadastrada no passo anterior

S0 2 & 0 e



1.3 Esquecimento de senha

e Clicar em “Ndo sabe sua senha?”.

OO0 3 reusocw X *

€ 3 C O & poralisasocilsetiognsred % 2F

f‘ Teia

Seja bem-vindo

E |

orben 8 MrMed de UsO € Noasa POINCE e Srivacidade

e Escolher idioma se necessario e preencher com o e-mail:

“5 Tela

Nio sabe sua senha?



[ B
1.4 Completar o Perfil
e Clicar em “Complete seu perfil”.
e e 28 s Socw x 4
« » C O & portaltelasccial net/home o G N O & 0 reuan
‘7 Tera # INSTITUTO EMPODERA 7; 6 Maysa Mazzon Camargo °

Complete seu perfil 22 51
comunidades usudrios
306
atores

e Clicar em “Escolher imagem”, e adicione uma foto/imagem (opcional).
e Preencher os campos vazios com as informacdes solicitadas.
e Clicar em Salvar Mudangas.

LI I ey x +

€« C © & portalisasocial netiprofie o N O B 0P e

# INSTITUTO EMPOOERA a 0 Maysa Mazzon Camarge @

Mazzon Camargo

Feminno

SALVAR MUDANGAS



1.5 Criar novos perfis de acesso para a equipe

O sistema teia social da a possibilidade de criar diferentes perfis de acesso para os
integrantes da equipe, de acordo com sua funcdo. Por exemplo, pode haver na equipe
diferentes perfis como administrador, supervisor e operador par que terdo diferentes niveis

de acesso.

e Para cadastrar os perfis, deve-se clicar em: “Perfis de acesso”.

L 88 i Socw x 4

« C O & portaltelasccial netihome

* Teia * INSTITUTO EMPODERA
L Pig

Pigna Inicial

Parabéns! 22

Seu perfil estd completo comunidades

306

atores

e Em seguida, clicar em: “ADICIONAR”.

00 P reesmw x +

€ 3 C O & poralisasocilretioles

* Teia * INSTITUTO ENPOOERA

Perfis de acesso

-G NE kMDD e

A ‘o Maysa Mazzon Camargo @

51

usuanos

CC MO O e

a ‘ﬁ Maysa Mazzon Camarge @

(o]

©



[ MK
° Escolher o nome do perfil de acesso. Por exemplo, Operador Par.
° Em seguida, habilitar ou desabilitar os botdes referentes as telas do sistema

(Usudrios, perfis de acesso, atividades, comunidades, etc.) relacionadas com a permissao
(listar, detalhar, criar, atualizar, deletar). Geralmente, o perfil Administrador tem todos os
itens habilitados.

° Clicar em “ADICIONAR PERFIL DE ACESSO”.

® 00 3§ resecw x + ~
€« C O & poralasiasecial netroles/new N aAane 80 5 —~—=
o Teia R warmaro neccens A 0 Nayse Marion Canarge @

Adcone perti de scene

£
|
1
£

Porrnaiss Ut Ceratas

s 8444
s 4444
s 4444

10



1.6 Incluir novos usudrios do sistema (equipe)

e Acessar a aba Usuarios.

e e 88 i Socw x 4+ v

C O @& portaltelasccial net/home ~ G NS % N0 runn

* Teia # INSTITUTO EMPODERA A ‘ﬁ Maysa Mazzon Camargo @

Pigna Inicial

Parabéns! 22 51

Seu perfil esta completo comunidades usuarios

306

atores
e Clique no botdo “NOVO USUARIO”.
LR B Ry X+ v
“« C O & peralisissocilretiusers o G N A& 80D e
“ Tela * INSTITUTO EMPOGERA A Maysa Mazzon Camargo @

Uswdrios

NOvOS USUS08 devern aCessa! 8 POPna DNEEL LONALISRSOTHLOCL SOV CRsSA0N] Pard eriagho de senha

B Incluk inativos

Anal?a";nnab o a e
. f«rn.‘IT:rA) i e
Andressa A - o
¥In,n.\(.‘{‘ - P O
César Ly i 0
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e Completar os campos e clique em “SALVAR”.
e O novo usuario devera seguir os passos em 1.1 Primeiro Acesso ao Sistema Teia

Social
00 §h rewsmw x +
€« C O & portalteiasocisl netusers -~ G N o % » 0D e

X Novo Usuirio

12



2. Comunidade

2.1 Cadastro de Comunidades

e Clicar em “Comunidades”.

U R e x +

€ C O & parsalisiasocial net/home

* Tewa * INSTITUTO EMPCOERA

Phgina wicial

Parabéns! 22

Seu perfil esté completo comunidades

306

atores

e Clicarem “NOVA COMUNIDADE":

ece B Tew soc X o+

€ C O & peralisssocislneticommunition

# INSTITUTO ENPOOERA

Comuridades

ALDEM GUYRA PEPO

Aldew 2

Cafunds

afunds - Ubunity Face

artta Sapo

aranguen/Tabaares - Grupo AdoleScER
nhata

N aAn e N0 s

£ 0 Maysa Mazzon Camargo @

51

usuarios

o G WAt 8Os

A 0 Maysa Mazzen Camargo @

© NOVA COMUNMDADE

13



e Preencher os campos com os dados da Comunidade:
o Nome: nome da comunidade
o Localizagdo: o endereco principal ou nome do bairro.
o Complemento/Referéncia: nome de algum local ou estabelecimento
comercial que ajude a encontrar o endereco principal.

00 Fh rewsocw x + v
« C O & poralisiasocisl setcommunitesnew o B R QAo g 80P e
*Y". *I‘G?IPVTOIU"GO(IJ a ﬁ MayuMauonlevoo
3 Adcionar comendade
AC
w@ @ 4
Q
4 9
° 
4 Q
) Q
°9 9 o
Q
+
Q Q

Rua Projetada, 780 - Jandim Novo Mundd, Votorastim - S, 18119030, Bras

e Preencher a descricdo geral da comunidade com sua histéria, dados e outras
informacgdes relevantes:
e Clicarem “ADICIONAR COMUNIDADE".

L ™ g x + v
“ C O & portalsslasochlneticommuniseninew - G N aAf d 80D s
“1’..; * INSTITUTO EMPOSERA £ 0 Maysa Mazzon Camargo @
G o — Y S A T ——
Rua Projetada, 740 - Jardm N v » 191 B
3 . ‘
o 12 3
. struv
P -
Adiclonar Ator Adicionar Recurso
: ada P 1

Adicionar Vulnerabilidade Adicionar didrio de campo

# ,
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2.2 Editar os dados da comunidade

® Na aba comunidade, buscar a comunidade que deseja editar as informacgdes e clicar
no simbolo “olho” ( @) para detalhar as informacées:

+
o B % A o & 0P resen
* INSTITUTO EVPOSERA y A ﬁ Maysa Mazzen Camargo @
Comunidades
oo
AL e ‘.,- 0@
A s P Mot 10 oo
s 0o
T oo
' oo
® (Clicar em Editar para modificar ou incluir os dados:
OO0 3§ resecw x o+ v
« C O & portaleisocisl meticommunitien$ 1090601 505 3. Scel-b200- 2679e8040372 o B W aAAda B0 e

* Teia * INSTITUTO ENICOERA a _O Maysa Mazzon Camarge @

Adicionar Ator Adicionar Recurso Adicionar Vulnerabilidade Adicionar didrio de campo
(o] (] © (+]
230 em 25000/2023 por Mayss Mazon Camarng

— .
DELETAR VOLTAR < EDITAR )
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® Apos realizar as alteracdes, clicar em “SALVAR ALTERACOES”:

00 Y renseu x +

“ C o @ portal selasecial net/communties 5 3990801 - 5053 4cet-bI00- 20708340372 o L &% a e 0 o Fousade

* Tera * INETITUTO EMPOOERA A O Maysa Mazzon Camarge @

b M e Ounbes St GIIT]  Twn e o -

Rua Projetada, 740 - Jardm Nove Mundo, Votorantim - S9, 18115030, Brasil

Adicionar Ator Adicionar Recurso Adicionar Vulnerabilidade Adiclonar didrio de campo

(+] © © (+]

Adsalrado em 2500072023 por Maysa Marron Camarge
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2.3 Finalizar o diagndstico inicial da comunidade e iniciar processo

« C

* Teia

Este passo podera ser feito quando a equipe decidir que o diagndstico inicial da
comunidade foi finalizado. Mesmo apds finalizado o diagndstico inicial é possivel
editar os dados depois.

Na aba Comunidade, buscar a comunidade que deseja finalizar o diagndstico inicial
e iniciar o processo de acompanhamento. Clique no simbolo “play” ( ©) para iniciar
0 processo na comunidade

80 e soviu x + v

Q& portal telasocial set/communiies o % A0 a & 0P rwen

* INSTITUTO EMPOSERA A 0 Maysa Mazzon Camargo @

Comunidedes

Confirmar se deseja iniciar o processo na comunidade:

Iniciar processo na comunidade

Vocé realmente deseja iniciar o processo nessa comunidade?

CANCELAR SIM

17



3. Atores

3.1 Registro de atores no sistema

® Na aba Comunidade, buscar a comunidade que deseja editar as informacdes e
clicar no simbolo “olho” ( @) para detalhar as informacées:

® (Clicar em no bot3do “+” na caixa “ADICIONAR ATOR”.

00 3§ wesecw x o+ v
« C O & poralseiasocialnetcommunities 1090600 505 5. 4cet-b200- 20 79e8440372 o C & Qoo »0 o Te.ante
# Teia * INSTITUTO ENICOERA a 6 Maysa Mazzon Camargo @

B e e s Dwbet (otepeiues EI0T) Vet Wi o e

Adicionar Recurso Adicionar Vulnerabilidade Adicionar didrio de campo

Adicionar Ator

(& o (+] (]

Wirado em 2500/2023 por Maysa Mazzon Camarge

DELETAR VOLTAR LDITAR

® Preencher os dados e cligue em “ADICIONAR ATOR”.

00 3§ s x + v
-~ CcC O & portal 2asoCcil et icommunites 5 3990801 - 50561 -4ce1- 0 200- 2070082401372 -~ Q Q > o ’ a o Povsade :
X Novo Ator

| =
fo
2 Ban nL 0O
dace

Clh((“@
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® Depois de adicionar todos os atores, é possivel ir na aba Comunidade e clicar no
simbolo “olho” ( @) para detalhar ver todos os atores cadastrados.

x +

WUnties/6 10607 5053 4cet-b200- 207998040372

o N A0 x O e

* INSTITUTO ENPCOERA P _0 Maysa Mazzon Camargo @

b A e et Bets e

Adiclonar Recurso Adiclonar Vulnerabilidade
Atores wrculsdos

Adiclonar didrio de campo

(4] (] (+]
©
Atuakzads em 23/09/2023 por Maysa Mazzon Camargs v °
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el O
3.2 Editar os dados dos atores no sistema

® Na aba Comunidade, busque a comunidade que deseja editar as informacdes e
clicar no simbolo “olho” ( @) para detalhar as informacées:

® (Clicar no simbolo “olho” ( @) para ver a lista de atores cadastrados.

LI T " x &+ v

€« C O & pormalselasocialnetcommunitien S 10906015055 4cet-b200- 20T9e8440372 o &

L O & N 0D e

ﬁ Teia * INSTITUTO ENPOOERA a 0 Maysa Mazzon Camargo @

P i e s Dabet (otepted EI0T] et Wi o e

Adicionar Ator Adicionar Recurso Adicionar Vulnerabilidade Adicionar didrio de campo
(] (o] (+] (+]
Atualtzado em 25/00/2023 por Mayss Mazzon Camangs

DELETAR YOLTAR EDITAR

® (Clicar no simbolo “olho” ( @) para editar os dados do ator.

® 00 3§ rewsocw x % v

L C o & portal telssocisl neticommunition 8 189801 - 555 3- 4ce1-b200- 20 79a8d40372 - 3 & L 6 & 0 6,._-‘.:.

X Atores da Comunidade

anmy ®
laupe
’ @
tase
Jatikda o
1 gone
Uram ®
L0}
@
Sara (o]
(qupe
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“

® (Clicar em EDITAR para modificar as informagdes.

= [ - TR x 4
C 0 & pertalieiasocil netoommunites 1090601 - 5053 4ce1-b200- 2078040372 o &
Creado ol 25009/2023 por Mayss Mazaoe 2
® Fazer as alteracoes e clique em “SALVAR ALTERACOES”:
L B8 Tew Soc X o
€ C o & portal teiasocisl set\Communen 100! - S5 3-4ce1-5200- 20 70a8840572 o & O & »0 o Pocasde
O [; [ Rede Operanva Lider de Opinido

L a dade
zara
ToRMAAD
P o
ASCIINAR
Camarng:

830 e 25/09/2023 por Maysa Mazzen Car

& N 0@ s

21



4. Atividades

4.1 Cadastro de atividades

e Atividades sdo todas as a¢Oes que sdo realizadas ou poderdo ser realizadas pela
equipe, pelas pessoas da comunidade, outras organizagoes, etc.

e Clicar na aba Atividades.

000 29 nascce x +

“~ C O & portalislasocial nethome

* Tera * INSTITUTO ENPOOERA

Pagna incul

Parabéns
Seu perfil estd completo

e Na aba Atividades clicar no botdo “ADICIONAR ATIVIDADE”.

00 3§ werecw X
« C O & peralislasocil setactiviies
* Teia * INSTITUTO EMPODERA
Atrvdades
Coihesa de Y d
Oowpachko

Assarieca bauca

26

comunigdades

326

atores

N aAd e 80P e

A ‘0 Maysa Mazzon Camargo @

51

usuarios

N R N T

T 6 Maysa Mazzon Camacgo @

e

o

22



e Descrever os detalhes da atividade, selecionar os eixos aos quais ela se relaciona:
saude, educacado, lazer, assisténcia bdsica, moradia, ocupacdo(trabalho), prevencao,
substancias, seguridade social, rede primaria.

e Clicar no botao “ADICIONAR ATIVIDADE”.

ece B8 Tew socw L
LS C (O & porialisiasocil setactiitiesmew o L &k a s & 0 6 Pacasds
“ Tela # NSTITUTO EMPODERA A 6 Maysa Marzon Camarge @

Aficionar Atvidade

4.2 Editar os dados da atividade

® Na aba atividades, buscar a atividade que devera ser editada e clicar no simbolo
“olho” ( @) para detalhar as informacoes:

ece - R x  + v
€ 5 C O @& pormalisiasocal sevactiities -~ L N an e 20 ov..,.
* INSTITUTO ENPOOERA ) 0 Maysa Mazzon Camargo °
Armdades
ota de 1 ®
Ooupeche
D das Criancas @
bk ’ (o4
Apsatncis Bin
b @
t » t
Tade  Bnibeces
Doaglo de 1oupas ¢ alment o
P

-~

23



® (Clicar em Editar para modificar ou incluir os dados:

ece 88 e Soc x + ~

« C (O & portal1elasocial neqacthitionleseadd ! -U-419c-2352-083572cd8 168 o N A s e 0P e

* Teia * INSTITUTO EVPOERA a a Maysa Mazzen Camargo @

Detaldes de stvdade

o 200972023 por Maysa Mass

VOLTAR < HTAR >

® Apos realizar as alteracdes, clicar em “SALVAR ALTERACOES”:

ece 38 v Scow x 4

« C O § portalielssccial netsctnitioniesesd s st -CODE- 419435 2-0835 7208368 N andt » 0P runs
* Teia # WSTITUTO EMPOOLRA 5 ‘0 Maysa Mazzon Camargo @

Detalhes de atividade

Sasde  Substbeciss

om 26/0972023 por Maysa Mazzon Camarg

e @

24



5. Diario de campo

O Didrio de Campo é um instrumento no qual sdo registradas as informacdes-chave do
processo desenvolvido com a comunidade, tais como: as observacdes geradas a partir do
contexto, as pessoas ou atores contatados e suas caracteristicas, os recursos existentes, os
discursos ou palavras-chave geradas no relacionamento com as pessoas da comunidade e
nas atividades desenvolvidas pela equipe. Este instrumento é um meio de comunicacdo

entre os membros da equipe e torna visivel a construcdo coletiva do conhecimento.

5.1 Registro no didrio de campo

® H3 2 formas de acessar o diario de campo:
®  Pela aba Didrio de Campo, encontrada no menu da coluna esquerda:

000  Bg reasxcw x & v
« C (O & portalisissocil sethome -~ & L & & & 0P rens
* Teia * INSTITUTO EMPODERA X 6 Mayss Mazzon Camargoe 0

Pagina inkcial

Parabéns! 26 51

Seu perfil esta completo comunidades usuarios

326

atores

= Pelo botdo “4+” no quadro Diario de Campo, encontrado na aba Comunidade:
00 g§ reasca x o+ v

“ C 0 & poralieiasoci reticommunites 81090601505 3-4cel-b200- 20758040372 ~ N aAg e &0 s

* INSTITUTO ENPOOERA %a 0 Maysa Mazzon Camargo @

Adicionar Recurso Adicionar Vuinerabilidad: Adicionar didnio de campo

© © (+]
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® Preecher o diario de campo com os dados solicitados:

ece g5
€« > C 0O

* Teia

O 0 0 0O 0D 0 O

= Data: data da visita 8 comunidade/territdrio:

T o x +

@ POt 104as0Cial NeGTIeka - ourmnalnew \Community 161383601 - 5051 - &ce 1 -0200- 7D 7998040372 -~ N A O w

N 0P resess

* INSTITUTO EMPODERA Y ‘6 Maysa Mazzon Camarge @

Novo disrio de campo

= Eixos: selecionar todos os eixos que foram trabalhados na visita a
comunidade\territério:

Rede primaria
Seguridade Socia
Substancias
Moradia
Prevencdo
Assisténcia Basica
Educacdo

Saude

Ocupacio

Lazer

26



= Adicionar agdo da equipe: buscar as atividades previamente cadastradas e
adicionar uma por vez.

ece 8§ o Socw x 4
& N O s

« C O § portalselasocial netTieid-journalinew/community 8 390801 - 505 3- 420 1-5200- I 798440372 C N

# INSTITUTO EMPODERA £ ‘0 Mayss Mazzon Camarge @

Nowo @ano de campo

e Apods adicionada as a¢Ges da equipe (podem ser adicionadas quantas forem
necessarias), preenchas as informacdes solicitadas:
= Quantidade de agGes realizadas: nimero de acdes;
= Atores envolvidos na atividade: escolher na lista os atores ja cadastrados
previamente.

escuta ativa % Distribuigao de material

K

Fanny Roman

informativo sobre X
’ prevengao

Juan

27



e Acoes Institucionais: adicionar pelo botdo “+” no quadro Diario de Campo

Agdes Institucionais (0 itens) @ A

Nenhum item encontrado

e Cadastrar as acGes que foram realizadas no campo por instituicdes que trabalham no

local;
[ o 88 oo secw x + -
« C O @ pormalieiasocial NeUTield-Joumalinew/Community 8 1090601 - 505 3- 4ce1-D20D- 20198040372 o B R QO g 80 (H e

¥ Detalhes de agdo

ADICIONAR ACAD

e Descrigdo: relatar as atividades realizadas durante a visita;

e Localizagao: colocar o endereco do local principal da visita (rua, bairro, etc.);
e Anexos: anexar imagens, fotos e outros documentos que forem importantes;
e Clicar em “ADICIONAR DIARIO DE CAMPO”.

000 g usca x + -
. C O & portalielasocial net/teld-journalnew/community /610836015053~ 8ce1-b200- 207 Ra8d4 0372 - 5 10 80 o Povsads
“ Teia * INSTITUTO EMPODERA T ‘6 Maysa Mazzon Camargo @

[Del Diario de Angels 22/02 & 1O3/). Para mi y para
ey v Sl 1

e PMiguel (12 W

a0 Chris (17, M, e

Jasmin (45 F, @

2lnd e e sak Jasmin
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e Quando for digitar a descricdo do didrio de campo, pode-se referenciar os atores ja
cadastrados no sistema, colocando-se o simbolo de “@” antes das primeiras letras
do nome do ator previamente cadastrado.

LR [ - R x  + v

. Cc O & portal telasocial neaMiels-oumalinew/community )8 103600 505 3- 400 )-b 200- 20 7Rala 8072 -~ 25 2 v 4 » 0 a Panssaia

* Tewa * PATITUTO EMPOOERA A _ﬁ Maysa Mazzon Camarge °

[Oel Diario de Angels 22/02 a 1/03(). Para

PMiguel (12, M oIt . ¢ D0 QIed I

Che
Sarms
Jasmin (4 ¢
L1 e5ouna del Sarcue JOnde S eNCUHira tambad ealro de sabud. Con Jasmin

ADICIONAR DIAIO DE CAMPO

e Dessaforma, o nome do ator ficara em outra cor e o cadastro do mesmo podera ser
consultado quando o Didrio de Campo for lido no futuro, apenas clicando em cima
do nome do ator:

00 Y reuscw x 4 v
- C (O & portalselasccial neqNield-journalrewicommunity 8 1d9d00¢- 5053 -4ce1-5208- 5798340072 -~ G N a s a0 6 Povsads
* NATITUTO EMPOSERA b ‘a Maysa Mazzon Camargo @
)0
[Del Diario de Angela 22/02 a WO U], Pa Y DA Ju y o5 0l de t
) pesadila, sobee 1 ) la o 1a tarde. Liegand emore 1 2 calle 0
o @ Miguel

to Samu (12, M, ¢ o Lrabala on la calle, bes

Jasmin (45 F, duefa de %
3 Jasmin

ASICIONAR BUAIO DE CAMPO
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e (Caso o nome do ator ndo esteja cadastrado previamente, deve-se colocar o simbolo
de “@”+ nome do ator e o sistema abrird uma janela (criar ator) para que o mesmo
seja cadastrado no momento:

Descricio
embriaguez que o ajuda a passar a noite. Ndo Hoje ndo tem ninguém, diz Juan, olhando para todos os lados. Estranho,
respondo. Para onde foram Josefa (60, F., vendedora de bebidas na rua, simpatica, sempre bem informada) com seu
carrinho de bebidas e Mauricio (63, M., vendedor de frutas, ja esteve preso, calma, varejo de maconha) com a barraca de
frutas? Chegamos na entrada do posto de saide. Ola Roby (27, M., agente de seguranga do posto de saide) contamos ao
guarda quem nao responde. Seguimos em diregdo ao escritorio. Ninguém esta esperando ainda, chegardo em breve.

A gente mios a obra, temos que fazer uma lista de pessoas para finalizar a formagdo da equipe e da nossa rede
operacional. Comegamos: ja temos Roman, Bernabé e Miriam, vamos perguntar a Jasmin e seu marido, Manu (51, M, marido
de @Jasmin, tem uma loja de celulares) o que sugere o chefe das caveiras @Bato, acho que vai ser dificil com ele.
Incluimos o pequeno grupo de jovens que estio comegando a limpar o parque em frente a escola Jay [19, M, estudante
trabalhador, voluntirio em grupo informal de adolescentes, relaciol 0 com a igreja &gla (27F, estudante, voluntdria
em grupo informal de jovens, relacionamento com Padre Hernapd, @kevin (18M, estudante, volu
jovens, relacionamento com Padre Hernan).

ario em grupo informal de

kevin (Criar ator)

\/

5.2 Consulta de diario de campo

® Acessar a aba Diadrios de Campo e escolher a data desejada e clicar no simbolo
“olho” ( @) para detalhar as informagdes:

000 3§ e X+ v

€ 3 C O @ ponalteasocalretfiels ounaltselectedCommunity » 61090801 - SD53- 401 D200 207 Ba 8340372 o N A0t 80D e
“ Teia * INSTITUTO ENPCOERA b 6 Maysa Mazzon Camarge @

© WOVO DULMO DF ¢
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6. Recursos

6.1 Cadastro de recursos

e O cadastro de Recursos devera ser feito clicando no botdo “+” por meio da aba

Comunidades.
00 g reasccw x +
. c O & portal telasochl retCommuniten 0 1290001 - 555 3- 4ce 1-D200- 25790040372
“ Tewa * INSTITUTO ENPOOERA

21 Adicionar Recurso

» 0P e

-~ N a o

b A 0 Maysa Mazzon Camargo @

Adicionar Vulnerabilidade

(+]

VOLTAN LONTAR

e Os recursos estdo divididos entre estruturais (recursos materiais) e relacionais

(relagcBes, pessoas).

e Também deverdo ser preenchidos os campos: nome do recurso, eixo ao qual
pertence, localizacdo, servicos relacionados ao recurso.

OO0 3§ s X+

« C O & poralteasocialneyicommun

e 8190801 -S053-4ce1-2200- 1D 7908330572

-~ E N aQap

» O (@ rene

X Novo Recerso

Y
o v
o
Q
9
Q
e e Q
Q
Q- 9
® o
o Y —_
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e Depois dos dados inseridos, deve-se clicar em “ADICIONAR RECURSO”.

00 B vascca x 4
“ C O & portaltelasscial neticommunition )8 103001- 555 3-4c0 1-0200- 257900340372 -~ % ap e 80 o Pacsads
Pree b -
Y
Q
o o - = v
o Q
Q
Q
Q Qo
o o Q
Q Q
L S .
o @ o .
5]
6.2 Listar e editar recursos
e Alista de Recursos devera acessada clicando no botdo “olho” ( ) por meio da aba
Comunidades.
00 3 Teasccw x 4 v
.o C O & portalislasocial set/communiien 0 93801 -505]-4ce1-2208- 207920340372 -~ 5 “ » 0 a Pawstads
°y,,. IR w1 e % 0 Mayss Marzon Camargo @
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e Os Recursos poderdo ser acessados e editados clicando no botdo “olho” ( ¢ ).

L ] L ] B8 Twe socw . + -

€« C O @ paalisiasocial netcommunities /81090600505 3. 4ce1-D20D- 207 9a8040372 ~ N aAd e 80D e

00 3§ rwesce x * v
« C O @ pormaliclasocial netcommunities 8 5090801 - S053-4ce1-0200- 1D 1908040372 o~ L N a0 e 20 o Se.asce

X Detalbes de Recurse

wvewaeas
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7. Vulnerabilidades

7.1 Cadastro de vulnerabilidades

e O cadastro de Vulnerabilidades devera ser feito clicando no botdo “+” por meio da
aba Comunidades.

ece B8 Tea Sccw x  + v
« C O & pertalisiasochi netcommunitent }a9at0r- 555 3-4ce 1-b200- 25758340072 ~ N A e 80P e
“ Teia * INSTITUTO EMPOOERA % 'ﬁ Maysa Mazzen Camargo @

21 Adicionar Recurso Adicionar Vulinerabilidade
(+] 4
[+ IR o e
25/00/2023 per W
DELETAR VOLTAR teTAn

e Deve-se preencher os campos: nome do recurso, eixo ao qual pertence, localizacao,
servicos relacionados ao recurso.
e Depois dos dados inseridos, deve-se clicar em “ADICIONAR VULNERABILIDADE”.

L J a 8B e socw » + v

« C O @ pormalselasocialreycommuniies 8 19601 5053 - 4cet-D 200 207908040372 o~ L an e 20 o Pe.rece
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7.2 Listar e editar vulnerabilidades

e Alista de Recursos devera acessada clicando no botdo “olho” ( ) por meio da aba
Comunidades.

®©0® 39 veasccw x 4+ v
o » 0 renan

“
»

- c O & portal telasocil neticommunities ) 1RG0 - 5053 -4ce1-5206- 157908340372 -~

° Yen * 1) Evmtena v 4 0 Mapia Mazson Cavargo @

e As Vulnerabilidades poderdo ser acessadas e editados clicando no botdo “olho”( < ).

ece 8§ v Scce x * v
« C O § portalislasocial net/communtien /81305801 -S053-4201-2200- 2098840372 o G N ada 80P runas

X Vainerabddades da Comursdade

ece B8 ew socw 0 + v

€« C O @ peralisiasocilrecommunites S 1000801505 5. 4ce1-b20D- 20 MaSa403 72 ~ C N ad a 80 e

X Cetaibes de Wirersbivdade
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8. Ficha de Primeiro Contato

8.1 Cadastrar a Ficha de Primeiro Contato

e A Ficha de Primeiro contato dos atores poderdo ser acessadas a partir da aba
Comunidades, selecionando a comunidade onde estdo referenciados os atores.
e Para selecionar a comunidade, deve-se clicar no botdo “olho”( < ).

00 B rensocw x 4+
“« C O & portal teasccial neticommenities Taearchzla
* Tea * INSTITUTO EMPORERA

Comunitades

WVila Rica - Matianos - Kayr

N & 0 ruen

%a ﬁ Maysa Mazzon Camargo @

© NOVA COMUNDASE

e Em seguida, deve-se visualizar os atores no quadro Atores vinculados, por meio do

botdo “olho”( ).

e Para abrir os dados do ator deve-se clicar no botdo “olho”( ).

00 B9 veasccw x +
“« C O & pertaltsiasocislreticommunitien6 1RG0 5053-4ce1-5206- 20790340372
* Teta * NSTITUTO EMPOORRA
t od &
2 1 1
Qo o 0 o Qo o
omn 2570972023 por Maysa Mazzen Camang

VOLTAR

-

4

) & B & O s

b 6 Maysa Mazzon Camargo @

EDITAR
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e Para abrir os dados do ator deve-se clicar no botdo “olho”( ).

SO0 Bh e s x + v
.- C (0 @ portalselasecial net/communiies 510906015053 -4001-0200- 207928040372 N Q 3 L O0Hm
X Atores da Comunidade
© NOVO ATOR
ropva ©
Ll
(o]
o
®
@
Farery ©
(guse
©
» ©
o
' ©
Equpe

e Em seguida, no quadro Ficha de Primeiro Contato, ao final da pagina, deve-se clicar

em “ADICIONAR”.

OO0 3§ eascw x o+

« C O @ poraliciasosiul seycommuniles 1000600505 3. 40010 200- 20 7088840572

X Detalhes de Ator
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e Os dados da Ficha de Primeiro Contato deverdo ser preenchidos e, na ultima tela e
deve-se clicar no botdao “FINALIZAR”.

e (s dados podem ser editados e o preenchimento podera continuar posteriormente.

LI B8 Tew Socw x - ~
€ C (0 @ portalreiasocial netictirewicommunty 109060 5053- 4001 D200~ 207838340372 Tactors530echan-286c-4008-0106-4.. & (L & Q O @ B & O [ reses
# SATITUTO (MPCOLRA - 0 Maysa Mazzon Camarge @
Faut comtact and parver
Parcewo
o
(T
Primere contate
* @ »
o © 3§ Tve sccw - + -
. C O & portaltelasocial net/ictinew/Community /0 193601 - 555 3-400 -5 200- 257988040072 7act0r=5 Joacbaa- 200 -49006-b 1004 - L& apfpe 30 o Pasads

s S sruro curoscas % ,0 Maysa Mazzon Camargo @
O Hepate

Comentaron

ANTIRROR
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8.2 Editar a Ficha de Primeiro Contato

e Os dados do ator deverdo ser acessados como demonstrado mais acima e o status
da Ficha de Primeiro Contato podera ser visualizado:
e Para continuar o preenchimento ou editar, deve-se clicar no botdo “olho”( ).

00 g3 s x  + v

€ 3> C O # portalselasocialnet/communiies/§ 3390601555 3-4cel-b20b- 207898340372 LN RO JCORN « i, L

TN202D pox )

39



8.3 Finalizar a Ficha de Primeiro Contato

e Acessar a aba Ficha de Primeiro Contato e selecione a comunidade.

000 3§ tatcca x |+ v
« C O & portalislasocial nettc! G N ad e 80P runas
* Teia e w0 ovecoens :* ‘0 Mayss Mazsen Camarge @

Fachas de 1° Contate

e Para finalizar o preenchimento da Ficha de Primeiro Contato do ator, deve-se clicar
no botdo “check”( 9).

000 3§ e x + v
« C O § pormalselasacial netict T selecteoCommunity» 81090601 - 505 3. 4ce1-b200- 207908040372 ~ L N a0 e 80w
“ Tols * STV EMPSOORA A 0 Maysa Mazzen Camarge @

Fichas du 1" Contate

e Confirmar:

Completar ficha de 1° primeiro contato

Vocé realmente deseja completar essa ficha?

CANCELAR SIM
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9. Rede Primaria

Dentro do Sistema Teia Social, a Rede Primaria e a Rede Subjetiva estdo nomeadas
apenas como Rede Primaria.

9.1 Incluir os relacionamentos na Rede Primaria dos atores

e Para adicionar os relacionamentos que fazem parte da Rede Primaria dos atores,
deve-se acessar a aba Atores.
e Para abrir os dados do ator deve-se clicar no botdo “olho”( ).

ece 89 o Sccw x 4+
“ C O & portaltelssccial netactons » N ada 8 0Hrunn
*m-nummmxn A _ou;yscuum(:-muw.
Awres
@
A o
A whe ©
tove
(o]
Awiss o
-
Lod

e Para incluir os relacionamentos na Rede Primaria, deve-se clicar no botdo “+” por
meio do quadro Rede Primaria.

e o 88 e socwm x  +

« C O & portaltelasocil setlactorybi 32 75¢-4723-4335-0910-BoaRdiedio N apa 80P rwen
* IETITUTO EMPOOTRA y A 'ﬁ Mayss Mazros Camargo @

Owtalhes de Atar

Rede Primaria Adjacéncia da RPP SN ACON Fnsas
Adicionar Ator

©)

o INONN

@

41



e Ha duas maneiras de incluir os relacionamentos e para isso basta selecionar um dos
botdes que estdo na frente do nome do ator:

D

Criando um novo ator ndo Importando os dados de um
cadastrado previamente ator ja cadastrado antes
ece 38 o secw x o+ v
« C O ¢ portalielasocial netactorsBI3B225c-4723-4035-8216-bceRdBbdBned -~ N Ay s 0 o Povsade

Importands ator para RP de “Miguel”

e Os dados do relacionamento deverdo ser preenchidos e o botdo abaixo de
“IMPORTAR ATOR” ou “ADICIONAR ATOR”:

ece B8 e Soc x o+ v
“ C O & pormalielasocial sedactorsbr38 226¢-4723-4035-9016-boeddibdior3 & B8 Af e 0P
X Importando ator para RP de "Miguel®
LSl )
Pede prevana
Tt b
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9.2 Editar os relacionamentos na Rede Primaria dos atores

e Para abrir os relacionamentos da Rede Primaria do ator deve-se clicar no botao
“olho”( @) no quadro Rede Primaria:

ece 3§ Tve soce M v
« C O § portalislasocl selactora I IH225¢ -4 723- 4455 0916-BoadIObA0e ) G N Aad & 830 rene
‘.’ Teia # INSTITUTO EMPODTRA A 6 Maysa Mazzon Camacgo @

Detalbes de Atar

Rede Primdria Adjacéncia da RPP AALIAGOES PESSOALS (2 DRARIOS OF PROCESSO PESSOAL (2

e Selecionar o ator do relacionamento e clicar no botdo “olho”( ¢ ) :

ece 88 e s x o+ -

« C O & poralreasocialnetactors/ue 38 2260 -4723-4035- 0016 -boedasndion o B Qo2 80P e

X Atores da RP de "Miguel”
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e Para editar os dados do relacionamento, deve-se clicar no botdo “EDITAR”:
000 2§ e x & v
« c O & portal telasocil feactors BN 25C-4723- 44 35- DI 0-BoaRdRtates) -~ & L0 A D 6 Passaia
[CD)
pd0 o 27/0/2023 por Naysa M.
e Depois de alterar os dados, deve-se clicar no botdo “SALVAR ALTERACOES”:
00 3 reasocw “ -
« C O & portal telasccial net/sctorybi 382 29¢-4723-4435-9216-boaidntagn) - K a s e 0 o Pa.sacs
Seprdade wca

o J7/0W2023 por Maysa

CANCILAR SALVAR ALTERACOLS
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10.Avaliacdo Pessoal

10.1 Adicionar Avaliagdo Pessoal dos atores

e Acessar o ator na aba Atores e clicar no quadro “AVALIACOES PESSOAIS”:

SO0 3P wasccw X+ v
LS C O & poralislasocil selacioraRISE225¢ 47234455 D916-BCaBIObAULLS ~ N ada 8 d0Hrune
* Teia * INSTITUTO EMPOOLRA a a Maysa Mazzon Camargo @
Dwtalbes de Ader
Rede Primdria Adjacéncia da RPP CALII00 55 PROCERIO PEIBON
2 Atoce
@
[+ I

e Clicar em “ADICIONAR”:

+

~C N aAdE N0 s

b 6 Maysa Mazros Camargs @

&=
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e Para ver os indicadores de cada avaliacdo, clique no botdo o . Um quadro com a escala a
ser avaliada aparecera:

000 g3 vuswa x + v
- C O # portalielasocial NetDersonai-as5essmentsnewacton e 38 226¢ 4723 -4035-0916-0ceBI9ba9ne 3 ~ C N aQaa 80P reen
e S sarmos s 3 '0 Mayss Mazzon Camarge @

Asconw Arshache Persosl

©

e Para avaliar, mova o botdo amarelo pela linha. As cores mudardo de acordo com o
teor da avaliacdo. Verde a melhor pontuacdo e vermelho a pior pontuacao.
e Apds avaliar, deve-se clicar em “ADICIONAR AVALIAGAO PESSOAL”:

ece - R x - v
- C O @ portal teiasockal netpersonal-assessmentsnew/actor i 38 226¢-4723-4335-9016-boeSaibaitt 3 o~ & “« » 0 o .
$p res S sanmo urceen A 6 Mayss Mazzon Camargs @

AdCorw Assbachs Peisasd

]
—0
°
~
o)
°
o
) [+
&l
]
°
°
°
°
o
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10.2 Visualizar e Editar Avaliacdo Pessoal dos atores

e Acessar o ator na aba Atores e clicar no quadro “AVALIACOES PESSOAIS”:

00 3 wascce o+ v

LS C O & portalielasocl selactora IS8 225 -4723- 4455 0916-Boadagba0es ) ~ G N Aad & 30O rwne

* Teia # INSTITUTO EMPOOERA a e Maysa Mazzon Camacgo @

Owtalbes de Ater

Rede Primdria Adjacéncia da RPP DeARIOS B€ PROCESSO PESSOAL (3
2 a1
2 Atoee
@
o e

e Para abrir a avaliagdo do ator deve-se clicar no botdo “olho”( ¢ ).
00 3§ reesnw X o+ e
€« C O @ poralieiasocial relper sonal- 255essments "acton el 38225¢. 472 3. 40355079 - Deedaioaior 3 o C N ad e 80w

#1‘--- * ALTITERS IMROSIRA £ 0 Mayia Mazzon Camarge @

Avshates Peisoms

[P

© Acscoman

©
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e Para modificar dados, deve-se clicar em “EDITAR”.

ece 88 Tea Soc x4

-~ Cc O & portal telasocial netiper sonal-assessment /2360657035 33- 8003 - 8027 -1 24000 e fcaacion B 3R2 25¢- 472 3- 44 15-39%-bced -

ﬁ Tein SR mamruro cwsceens

% & 0 ruen

£ 6 Maysa Marzon Camarge @

e Depois de alterados, deve-se clicar em “SALVAR ALTERACOES”.

Q00 3P et -+

“ C O § pertalislesocislneUperionsl-5sestmenty2 J6CES 7045 34 4083 - 5047 - 324300 icaacton A I8 2250 -4723- 4435909 -beed.. O

0 Teia * WETITUTO (MPocena

0
o
~
°
o
®
*
L)
2
o
0
o
L
°
o
o
®
®
o
-3

o TT0AER)

w8 O renads

% o Maysa Mazaen Camargo @
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11.Relatorios do Sistema

e Acessar a aba Relatérios no menu esquerdo.

00 3§ reusmw x o+

€ C O & poralisasocil setveports

* NETTUTE EMPotA

[
Commsdade
3
RSC
Parcere

Avalisgdes Pessoans

11.1 Rede Subjetiva Comunitaria (RSC)

e Acesse o relatdrio pelo quadro RSC:

SR manirure ewrsson

Avaliages Pessoais

Fichas de 1° Contato

Fichas de 17 Contato

Agdes

o~ W
3
Rede Priméca
o~ N

3

Rede Primécia

N o QUO»'-‘-"

£ ,ﬂ Maysa Mazeon Camargs @

S0 0 o.-.-.'-

A ‘0 Maysa Mazeos Camargs @

49



e Selecionar a comunidade para exibir o relatdrio da RSC.

000 3§ vsecw « +
- C O @ portalielasockal netreportsirsc TselecteadCommunitys6 5390801 - 553 - 408 1-D200- 207 Ra8d4 0372
“ Tein S manuro wceens

RSC com um ot de 21 nés

Cavon -
[

Poran

[ 0

.o

"o

.

Mt ama

11.2 Fichas de Primeiro Contato

e Acesse o relatdrio pelo quadro Fichas de 12 Contato:

OO0 3P reusocw x o+

« C O & poralieasocl setrepornts

* NI EMPosnA

et
Commridade
2 a
RSC Fichas de 1° Contato
Parcere
=] T4
Avshiagdes Pessoans Agbes

N aAan e 80P e

) 0 Maysa Marron Camargo @

o B N Qo 8 0 reen

y A 0 Maysa Mazeon Camarge @

3

Rede Priméria
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e Selecionar a comunidade para exibir o relatdrio da Ficha de Primeiro Contato.

00 3§ wusow LI

oo S memmuno rurssen % 6 Mapsa Mazzen Camage @

Fichan de 1" Contate

« C O 6§ ponalrelasccialnetrepertafict selectosCommunity s 6 300801 - 505 3- 4ce1-0200- I0 D8040 57 24types8Y_CATEGORYAgrowp -~ L N a s e 0 o:..-,.:.

e Selecionar o campo para visualizar o grafico:

00 3§ teatocw x 4

« Cc O 6 portal telasocil setrepor taicf TaslectedCommunity =8 143608 505 3- 400 )-BI00- 20708834 0372 StypezlIY_CATEGORYAQroup. - L a s e 0 o:.,\.:.

0 Teia * WA TTITO (MO £ o Maysa Mazzos Camargs @

Fiehas do 1 Contane

Fary wate
Farsdy wructure
Fost cortact e
D
How e it Contact was etablahed
Job
e
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e Escolher o tipo de visualizacdo (Tabela ou Categoria) no campo Tipo:

ece B8 ew Soow x + v

« C (O 6 poralselasecial netreports/iciTselecteoCommunity w6 108607 5053 -40e1-0200- 20792804037 281ypesBY_TABLE o LN aAan e 80 e
* AT TITO IMPOORA A o Mayss Mazsos Camarge @

Fichas de 1" Contate

11.3 AvaliacBes Pessoais

e Acesse o relatdrio pelo quadro Avaliagoes Pessoais:

a L J 88 e s * +* v
« C O & portaltelasocial setreponts o B W a0 o 80D e
* ENTUIE EMPoStRA b 0 Maysa Mazeon Camargs @
[,
Commridade
3 13 a
RSC Fichas de 1" Contato
Parcere

a 4 a

Avalisgbes Pessoas Azbes Rede Primaria
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e Selecionar o ator e as datas das Avaliagdes Pessoais para visualizar a comparagao
entre as datas:

S50 g reasccw x o+ v

.- C O & portaltelasockl netrepor tDersonal-assessments Tactor=bl 382 25¢-4723-6205- 90 16-0ce Ba9bante) -~ [

[
»
K

% » 0@ s
o Y PR—

11.4 Rede Primaria

e Acesse o relatorio pelo quadro Rede Primaria:

e B8 tew s » + -
« C O & poralisasocl setreponts o N A d e 80D e
* NETITUTE EMPOURA A ,a Maysa Mazeon Camarge @
Belsbiny
Commmstode
3 a
RSC Fichas de 1" Contato
Parcere
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Selecionar o ator para visualizar a rede primaria:
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Apéndice - Georreferenciamento

O mapeamento podera ser construido da forma escolhida pela equipe (desenho
manual ou utilizacdo de ferramentas e aplicacdes digitais).
Nossa sugestdo é utilizar a ferramenta gratuita Google Maps para iniciar o mapeamento e
guardar os dados.

Essa ferramenta permite que esses dados sejam visiveis apenas para a equipe ndo
sera publicado na internet.

O Link para a ferramenta é:

https://www.google.com/intl/pt-BR/maps/about/mymaps/

Segue um video que contém um passo-a-passo de como utilizar a ferramenta e os
resultados que podem ser alcancados:

https://drive.google.com/file/d/1DnQ4SJXQ90wVDsnlukOdVOjs7ai9aUqgl/view?usp=sharing
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